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La tecnologia por su rapidez de crecimiento e innovacion ha venido transformando rapidamente las
sociedades; el manual entre otras cosas pretende fomentar el uso practico, desde lo til y sencillo que
resulta tenerlas como nuestro aliado en el dia a dia de nuestras actividades cotidianas, identificando la
importancia de su utilizacion.

Es por esto que, la Universidad Técnica de Ambato consiente que 10s procesos de capacitacion continua
fortalecen, actualizan y perfeccionan tanto en el desarrollo personal, asi como también, en el ambito pro-
fesional.

En ese sentido Ia Direccion de Educacion Continua a Distancia y Virtual (DEaDV) elabor este material
de apoyo enfocado al correcto uso de la Plataforma Educativa, dirigido a la planta docente titular y oca-
sional de la institucion, el mismo que permitird incentivar y desarrollar habilidades practicas en el uso
de las herramientas informaticas basicas para su crecimiento.

“Nunca consideres el estudio como una obligacidn, sino como una
oportunidad para penetrar en el bello y maravilloso mundo del saber.”
Albert Einstein
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i LEDA UNA GORDIAL BIENVENIDA ¢

Esta plataforma educativa fue creada con el objetivo de brindar capacitacion a la
comunidad universitaria de la Universidad Técnica de Ambato y publico en gene-
ral, mediante nuevas metodologias de e-Learning, b-Learning y como herramien-
ta de apoyo a la educacion presencial, asi como también, técnicas de aprendizaje
apoyadas en las Tecnologias de Ia Informacion y Comunicacion TIC, partiremos
de ciertas definiciones necesarias para poder entender y contextualizar.




INGRESD A LA PAGINA

7. Ingrese a la pagina hitps://dead- <)
v.uta.edu.ec/, dirfjase al mend Plataformas y
seleccione la plataforma que corresponda a
Su facultad, centro o dependencia.

j,Como Accedo A La Plataforma?

PLATAFORMAS VIRTUALES @J

Direccion de Educacion
Continua a Distancia y Virtual

MOOC - Direccion de Educacion
Continua a Distancia y Virtual

Ceantro de ldiomas
Ciencia e Ingenieria en
Alimentes y Biotecnologla
Ciencias Administrativas
Ciencias Agropecuarias

Ciencias de la Salud

Ciencias Humanas y de la

Educacicén
Contabilidad y Auditoria

Converse con nosolros, jEstamos en linea! jvechat



INGRESD A LA PLATAFORMA

2. Para ingresar a la plataforma: a) Si ya tiene un usuario ingre-
sar con el usuario y contrasenia; se recomienda que se fije en el logo
de la plataforma educativa para verificar que esta accediendo a la

plataforma que le corresponde; o b) Si olvido su contrasefia, puede
recuperarla desde la misma plataforma siguiendo un corto proceso
que puede encontrarlo en este manual. Si es estudiante nuevo deben
ponerse en contacto con nosotros para guiarle en el proceso para
creacion de su usuario.

N

Nombre de usuario / correo e ;Olvido su nombre de usuario o
) contrasefia?

Contrasefia Las 'Cookies' deben estar

habilitadas en su navegador @
Recordar nombre de usuario

o J




PROCESO DE RECUPERACION DE CONTRASERA

= = &
(&) 22D Pasos para restablecer la contraseina de

la PLATAFORMA VIRTUAL
Paso 1 Paso 3

Digtar ! Nombre de usuario
(numero de cedula) o correo
institucional v ciar clck
en buscar.

De click en olvido su nombre
de usuario o contrasefia?

Ingresar a su cuenta de
correo institucional
(hitp://rail ula.edu.ec)
en el cual ke legara un
mensaje para el cambio
de contrasena.

Buscar por nombre de usuario

Namibre de Usuario

Buscar por direccidn emall

| —

Paso 2




PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA EDUCATIVA

Luego de haber ingresado se le dirigira a 1a pagina principal de la plataforma educativa la cual contiene lo siguiente:

a. Menu de notificaciones.- Al presionar en este este menu se despliegan todas las notificaciones de sus cursos; por
ejemplo: proximas entregas, respuestas a un foro, se ha calificado alguna actividad, entre otras.

b. Menu de mensajes.- Al presionar en este menu se despliegan los mensajes enviados por el profesor o comparie-
ros de curso.

C. Menu de usuario.- Tiene varias opciones como: visualizacion del perfil, edicion de perfil, calificaciones, eventos
proximos, etc.

d. Logo de la plataforma educativa.- Al dar click se direcciona a la pagina principal de |a plataforma educativa.

e. Redes sociales de la institucion.- Direccionan a las redes sociales de la institucion.

f Menu de “Inicio”.- Al dar click se direcciona a la pagina principal de la plataforma educativa.

g. Men( “Area personal”.- Permiten acceder al drea personal del usuario.

h. Ment “Mis Cursos”.- Despliega los cursos en los que se encuentra matriculado.

I Blogue de “Navegacion”.- Mediante este bloque usted puede navegar en las diferentes secciones que tiene la
plataforma. Muchas de ellas son las explicadas en este espacio.

j Area de “Cursos disponibles” - Muestra los cursos en los que usted se encuentra matriculado y los que estan

disponibles para su matriculacion.




@ Radio Universitaria
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La Universidad Técnica de Ambato, por medio de la Direccidn de Educacién Continua a Distancia y Virtual, desarrolla cursos de
educacién continua, considerando estandares de calidad en sus procesos.

b 0:00/0:00

o)

& Navegacion

& Pagina Principal
& Area personal

w Mis rursos

%

OBJETIVO DEL CURSO
(MODULO)

QBJETIVO DEL CURSO
(MODULD)

BIENVENIDOS
Mis cursos
-
MGDULD 1: PLANIFICACION... MODULO 2: HERRAMIENTAS... Taller CD-0919_21
COLOCAR RESUMEN U P‘ COLOCAR RESUMEN U




ESTRUCTURA DEL AULA VIRTUAL

Los Cursos de Educacion Continua que ofrece la Direccion de Educacion Continua, a Distancia y Virtual de la Universi-
dad Técnica de Ambato cuentan con una estructura que permiten que los estudiantes puedan seguir su proceso de
aprendizaje con un disefio formativo diddctico. Esta estructura conforma espacios (bloques y zonas) en donde el
estudiante no solo puede acceder a contenidos, sino a espacios que incentivan la participacion y el desarrollo de activi-
dades de aprendizaje con la colaboracion de sus comparieros.

1. BLOQUE INFORMATIVO.- Este bloque prepara y permite al estudiante adaptarse a la plataforma educativa.

a. /ona de informacion del curso.- En esta zona el estudiante puede encontrar informacion
que le permitird desarrollar el curso correctamente. Por ejemplo, una guia del curso donde podra
ver el contenido, metodologia y cronograma de actividades; también informacion acerca del profe-
sor como su formacion académica y experiencia sobre el tema que impartird.

b. /ona de comunicacion.- Esta zona ofrece métodos de comunicacion para solventar las
dudas; conocer a su instructor y compafieros; informarse sobre novedades que el instructor
publique; y por que no para compartir experiencias sobre el curso.

2. BLOQUE ACADEMICO.- Este bloque brinda a los estudiantes los recursos y actividades necesarias para su
aprendizaje. Ademas este bloque puede estar dividido en unidades, secciones, semestres o como el instructor deter-
mine de acuerdo con los contenidos del curso.
a. /ona de informacion.- En esta zona puede encontrar recursos para su aprendizaje como:
documentos, articulos cientificos, presentaciones, paginas web, videos y otros recursos multimedia
que permitiran que el proceso de aprendizaje sea efectivo. Es importante mencionar que en base a
los recursos que estén en esta zona se evaluara el aprendizaje del estudiante.
b. /ona de rebote.- Esta zona permite fortalecer el aprendizaje mediante actividades de
aprendizaje como: debates de algtn tema en especial, desarrollo de tareas o casos practicos, juegos
de aprendizaje, entre otras.
C. /ona de evaluacion.- Esta zona permite consolidar el aprendizaje mediante evaluaciones.
d. /ona de recursos complementarios y bibliografia.- En esta zona puede encontrar mas
recursos que permitiran extender y reforzar los contenidos aprendidos; ademas puede encontrar la
bibliografia utilizada para el desarrollo del bloque.




3. BLOQUE DE CIERRE.- En este bloque usted podra tener un dltimo contacto de despedida con su profesor y
comparieros; ademds para que nosotros podamos mejorar continuamente usted podra llenar una encuesta de
satisfaccion.

4 PROGRESO DEL CURSO, SECCION, ACTIVIDAD.- Permite verificar el progreso del curso, seccion o
actividad; mediante graficos de progreso y porcentajes de avance.

o-u,;ru_\u general % [ 0

EDUCACION CONTINUA
(1% N

%ﬁ INFORMATIVO

(@ Informacidn del curso

jiiiBienvenid@s al curso [NOMBRE DEL CURSOJ!M

El presente curso permitird [OBJETIVO GENERAL DEL CURSO).

. GUIA DEL CURSO

M MANUAL DE USUARIO DE LA PLATAFORMA
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0 = Comunicacidn

@ AVISOS / NOVEDADES
@ FORO DE PRESENTACION
@ 5.0.5.- DUDAS DEL CURSO

@ cAFECITO VIRTUAL

. COMUNICACION CON ELTUTOR
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b ACADEMICO
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|'\ 1 UNIDAD UND

jijBlenvenidos a la Unidad 1 - [NOMBRE DE L4 UNIDAD]H!
En esta unidad usted podrd aprender acerca de [RESUMEN BREVE DE LA UNIDAD].

O Zona de informacidn
o @ Hoja de Ruta de la Unidad 1

Anodir en esta seccion los materiales, herramientas y recursos que permitan desarroliar el
[proceso de oprendizafe. Por ejempio: archivos en formato de PDF, presentaciones, enfaces a
videos, sitios web u otros, ordenadores grdficos, libros, y mds...

o Zona de rebote

0 o Foro Colaborativo de la Unidad 1

Afadir en esta seccidn las actividades que permitan fortalecer ef proceso de aprendizafe. Por
ejempic; foros, chats, videoconferencias, tareas, cesas précticos, recursos multimedia préetices
{sopas de fetras, crucigramas, juggo ahorcado) y mas.....

(J Zona de evaluacidn

0 ARodir en esta seccion los actividodes que permitan consolidor el aprendizafe. Por efemplo: subir
tareas, cuestionarios, evaluaciones y mas.... con su respectiva ribrico

S

@ Evaluadon de la Unidad 1

CP Recursos Complementarios

Afadir en esta seccidn los materiales y/o recursos edicionales, asi como también fa bibliogrofia
0 bésicay complementaria que permita ampliar o reforzar ¢l aprendizaje del porticipante. Por

ejemplo: libros digitales, enloces a videos, documentos en formato PDF, informes, articulos,
infografias, y mas....

S

@ sibliografia

\ Su progreso € /




Cierre
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iiiFELICIDADES;ji
USTED HA TERMINADO EL CURSO [NOMBRE DEL CURSO]

Queremos expresar nuestro agradecimiento por su participacién en este curso

e incentivarle a completar las ultimas actividades planificadas en este curso.

@ Foro de Despedida

(® Encuesta de Satisfaccién

Su progreso @

/




"La educacion ayuda a
Ia persona a aprender
a ser lo que es capaz

fle ser"
HESIODO
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