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La tecnologia por su crecimiento e innovacion ha venido transformando las sociedades y por que no
decirlo el que hacer educativo; el presente manual tiene como propdsito presentar de una manera muy
didactica, desde lo dtil, sencillo y practico a el uso y acceso a la plataforma educativa institucional para
estudiantes de GRADO, siendo el mismo un aliado en el dia a dia para el desarrollo actividades.

En ese sentido la Direccion de Educacion Continua a Distancia y Virtual (DEaDV) elabor( este material
de apoyo enfocado al correcto uso de la Plataforma Educativa, dirigido a docentes y estudiantes de |a ins-
titucion, el mismo que permitird incentivar y desarrollar habilidades practicas en el uso de las herramien-
tas informaticas basicas para su crecimiento.

“Nunca consideres el estudio como una obligacion, sino como una
oportunidad para penetrar en el bello y maravilloso mundo del saber.”
Albert Einstein
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i LEDA UNA GORDIAL BIENVENIDA !

Esta plataforma educativa fue creada con el objetivo de proveer una herramienta a docentes y estudiantes para brindar una ensefianza y aprendi-
zaje de calidad, asi como también, mediante el uso de nuevas metodologias y técnicas de aprendizaje apoyadas en las Tecnologias de la Infor-
macion y Comunicacion TIC, partiremos de ciertas definiciones necesarias para poder entender y contextualizar.

Learning Management System MS) o Sistemas de Mangjo de Aprendizaje

Son software basados en web, desarrollados para la administracion y documentacion de procesos de aprendizaje. Estas plataformas poseen
mualtiples herramientas que permiten al docente o capacitador mejorar la experiencia educativa segun sus objetivos, y dar un seguimiento mas
personalizado al estudiante.

Greacion de una experiencia de aprendizaje:

Los LMS poseen foros de discusion, medios por los cuales se mantiene una comunicacion activa entre el docente y los estudiantes.
Elvalor de crear una experiencia de aprendizaje de este tipo es que los estudiantes pueden ingresar a la plataforma cuando ellos deseen, lo cual
les permite aprender a su propio ritmo y revisar el contenido |as veces que consideren necesario.
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El desarrollo de cursos en estas plataformas estd estructurado para ser 100% en linea, sin embargo, se puede implementar metodologias como
aula invertida o aprendizaje combinado, Si ya se imparte un curso presencial y se desea explorar un ambiente digital.



jComo Accedo A La Plataforma? INGAESD A LA PAEINA

. Ingrese a la pdgina hiips.//dead-

v.uta.edu.ec/, dirfjase al ment Plataformas y
seleccione la plataforma que corresponaa a
Su facultad, centro o aependencia.

PLATAFORMAS VIRTUALES ®

Direccién de Educacién
Continua a Distanciay Virtual

MOOC - Direccion de Educacion
Continua a Distancia y Virtual

Centro de ldiomas
Ciencia e Ingeniena en
Alimentes v Biotecnologla
Ciencias Administrativas
Ciencias Agropecuarias
Ciencias de la Salud

Ciencias Humanas y de la

Educacién
Contabilidad y Auditoria

Converse con nosolros, jEstamos en linea! jvochat




INGRESO A LA PLATAFORMA

2. Para ingresar a la plataforma: a) si usted se encuentra legalmente
matriculado debe dar click en el boton “Microsoft Office 365” y poste-
riormente ingresar los datos solicitados, los cuales son: correo
institucional (@uta.edu.ec) y la contrasedia del mismo; se recomien-
aa que se fije en el logo de la plataforma educativa para verificar que
esta accediendo a la plataforma que le corresponde; 0 b) si olvido Su
contrasefa, puede recuperarla siguiendo el proceso que se detalla al
dar click en el link ;Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?.

Nombre de usuario ¢Olvidé su nombre de usuario
contrasena?

Contrasefa Las 'Cookies' deben estar
habilitadas en su navegador ¢,

() Recordar nombre de usuario Identifiquese usando su cuenta

en:

B




"PROCESD DE RECUPERAGION DE CONTRASERA”

Al estar integrada la plataforma educativa institucional con Microsoft Office 365, la recuperacion de contrasefia se debe realizar directamente
con la Direccion de Tecnologias de Informacion y Comunicacion (DITIC); el horario de atencion es de lunes a viernes de 08:30 a 12:30 y de
14:00 a 18:00.

El procedimiento para recuperar su contrasefa es el siguiente:

Enviar un correo electronico a soporte.ditic@uta.edu.ec solicitando la recuperacion de la contrasefia del correo institucional y especificando
la siguiente informacion: nimero de cédula, nombres completos y facultad a la que pertenece.

La DITIC le responderd el correo con un link de acceso a una sala de Zoom para realizar el cambio de contrasefia solicitado.




PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA EDUCATIVA

- Luego de haber ingresado se le dirigird a la pagina principal de la plataforma educativa la cual
contiene lo siguiente:

2. Menii de nofificaciones Al presionar en este este menu se despliegan todas las notificaciones de sus cursos; por ejemplo: proximas
' entregas, respuestas a un foro, se ha calificado alguna actividad, entre otras.

( b. Men( de mensajes Al presionar en este mend se despliegan los mensajes enviados por el profesor o compafieros de curso.

d. Logo de la plataforma educativa

( ¢. Mend de usuario ) Tiene varias opciones como: visualizacion del perfil, edicion de perfil, calificaciones, eventos proximos, etc.
( ) Al dar click se direcciona a la pagina principal de la plataforma educativa.

e. Redes sociales de la instit umon) Direccionan a las redes sociales de la institucion.

( h. Mend “Mis Cursos ) Despliega los cursos en los que se encuentra matriculado.

( f. Menu de “Inicio” Al dar click se direcciona a la pagina principal de la plataforma educativa.

( g. Men “Area personal” Permiten acceder al drea personal del usuario.

Mediante este bloque usted puede navegar en las diferentes secciones que tiene la plataforma.
Muchas de ellas son las explicadas en este espacio.

Muestra los cursos en los que usted se encuentra matriculado y los que estan disponibles para
su matriculacion.

( . Bloque de “Navegacion”

(j.Area de “Cursos disponibles”
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ESTRUCTURA DEL AULA VIRTUAL

Las aulas virtuales de las plataformas educativas de grado que ofrece la Direccion de Educacion Continua, a Distancia y Virtual de la Universidad
Técnica de Ambato cuentan con una estructura que permite que los estudiantes puedan seguir su proceso de aprendizaje con una
metodologia y disefio estructurado de forma didactica. Esta estructura conforma espacios (bloques y zonas) en donde el estudiante no solo puede
acceder a contenidos, sino también, a espacios que incentivan la interaccion, participacion y el desarrollo de actividades de apren-
dizaje de manera colaborativa con sus comparieros.

La estructura metodoldgica esta constituida de la siguiente manera para el primer y segundo periodo académico (primer y segundo
parcial):

Este bloque permite al estudiante adaptarse a la plataforma educativa y con la informacion proporcionada tener

CBLOQUE INFORMATIVO ] un desarrollo de la materia.

Ca. 7ona de informacién del curso] En esta zona el estudiante puede encontrar informacion que le permitird comprender de mejor manera el curso o

maddulo. Por ejemplo, una guia de la materia (planificacion académica o silabo) donde podrd ver el contenido,
metodologia y cronograma de actividades a seguir en el semestre; también informacion acerca del profesor como
su formacion académica y experiencia en el area.

C b. Zona de comunicacion. ] Esta zona ofrece métodos de comunicacion sincronica y asincronica; para conocer a su instructor y compafieros;
informarse sobre novedades ; y por que no para compartir experiencias.

C ¢ Zona de asistencia. ) En esta zona el estudiante puede verificar su asistencia y el profesor puede tomar |a asistencia mediante |a actividad

“Asistencia”.

C 9 BLOQUE ACADEMICO ) Este blpqug brinda a los estudiarjtes los [6CUIS0S Y elict?vid.ades necesa(ias para su aprendizaje. este blogue puede
estar dividido en unidades, secciones, parciales esta divididos en parciales.

C 2. 70na de informacién ) Esta zona ofrece a los estudiantes los recursos para su aprendizaje como: documentos, articulos cientificos,
presentaciones, paginas web, videos y otros recursos multimedia que permitiran que el proceso de aprendizaje
sea efectivo.
b. Zona de rebote. ) Esta zona permite fortalecer el aprendizaje mediante actividades de aprendizaje como: debates de algtn tema en
especial, desarrollo de tareas o casos practicos, juegos de aprendizaje, entre otras.
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Esta zona permite fortalecer el aprendizaje mediante actividades de aprendizaje como: debates de

¢. Zona de evaluacion ' _ o -
algtin tema en especial, desarrollo de tareas o casos practicos, juegos de aprendizaje, entre otras.

(

d. Zona de recursos complementarios | En esta zona puede encontrar mas recursos que permitiran extender y reforzar los contenidos
y bibliografia aprendidos; ademéas puede encontrar la bibliografia utilizada para el desarrollo del blogue.

En este bloque usted podra tener un Gltimo contacto de despedida; tanto el profesor como los
3. BLOQUE DE CIERRE ) . . o
estudiantes. Ademas en este bloque el profesor puede colocar el informe de calificaciones y
asistencia final, asi como también el examen supletorio.
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0 @ Informacion de la materia

jiiBienvenidos a la materia [NOMBRE DE LA MATERIAJ!!

La presente materia le permitira [OBJETIVO GENERAL DE LA MATERIA],

@ Hoja de Vida del Docente

\_ ‘i Planificacién Académica de la Materia )
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@ Avisos

@ Foro de Dudas

. @ Foro de Presentacién
@ Asistencia
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E PRIMER PARCIAL x

Ang) PRIMER PARCIAL

O- , N
[-— Zona de informacidn

Afladir en esto secoidn Jos materioles, herramientas y recursos gue permitan desarroliar ef proceso de aprendizgfe. For ejemplo;
archivos en formate de POF, presentociones, enfaces @ indeos, sitios web o ofros, ordenadones grafices, Aros, i mds...
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.'{\3 Zona de rebote

Afladir en esta seccidn los octvidades que permiton fortalecer el proceso de oprendizafe. Por efemplo; foros, chots,
wideoconferencios, farees, cosos procticas, recwsoes multimedio practicog (sopos de leras, CrUCETames, juego uimrcudwymasn

.
o,‘:‘j? Zona de evaluacidn

Afadir en esta secoidn los actividodes que permiton consolidor ef oprendizafe. Por efempilo; subir toreds, cuestionarios, evalpociones
¥ s, con su fespectha ribrica.

% Recursos Complementarios

Afiadir en esto secciin les moteriates y'o recursos odicionoles, os! como también lo bibliografia bésico y complementarfa gue

pesmita ampliar o reforzar ef aprendinafe del participonte. Por efemplo; Wbros digitales. enleces o videos, docurmentos en farmaro
POE, infarmes, orticulos, infoprafios, ¥ mds..

\ . Bibliografia 0
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[HFELICIDADES;
USTED HA CULMINADO LA MATERIA [NOMBRE DE LA MATERIA]

Cuiersmos expresar nuestng agradedimiento pof w0 participacion en esta materia ¢ incendhvarle a completar las ultimas actividades

planificadas.

@ Foro de Despedida
@ Calificaciones Finales

Affodir en exlo seccidn lof recursod o octvidodes necesovios pare ¢ derfe del semestre. Pov elempio: I calffcoeciones finmles, examen
supletorio, sic.

Su progress @




"La ensefianza que deja
huella no es la que se
hace de cabeza a cabeza,
sino de corazon a
corazon"

HOWARD 6. HENDRICKS.
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