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La tecnologia por su rapidez de crecimiento e innovacion ha venido transformando rapidamente las
sociedades; el manual entre otras cosas pretende fomentar el uso practico, desde lo til y sencillo que
resulta tenerlas como nuestro aliado en el dia a dia de nuestras actividades cotidianas, identificando la
importancia de su utilizacion.

Es por esto que, la Universidad Técnica de Ambato consiente que 10s procesos de capacitacion continua
fortalecen, actualizan y perfeccionan tanto en el desarrollo personal, asi como también, en el ambito pro-
fesional.

En ese sentido la Direccion de Educacion a Distancia y Virtual (DEaDV) elabor este material de apoyo
enfocado al correcto uso de la Plataforma Educativa, dirigido a la planta docente titular y ocasional de la
institucion, el mismo que permitira incentivar y desarrollar habilidades practicas en el uso de las herra-
mientas informaticas basicas para su crecimiento.

“Nunca consideres el estudio como una obligacion, sino como una
oportunidad para penetrar en el bello y maravilloso mundo del saber.”
Albert Einstein




REGURSO LIBRD

El Recurso libro permite crear material de estudio de maltiples paginas en formato libro, con capitulos y subcapitulos.
El libro puede incluir contenido multimedia asi como texto y es Gtil para mostrar grandes volimenes de informacion
repartido en secciones.
Un libro puede usarse:
e Para mostrar material de lectura de los modulos individuales de estudio
e Como un manual para el personal del departamento
e Como un portafolio de trabajos de los estudiantes




PROCESO DE CREACION DE UN LIBRD
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"Anadir una actividad o un recurso”

Al final de la seccion del curso (por ejemplo: Informativo,
Primer Parcial, Sequndo Parcial, Unidad Uno, Unidad Dos,
Cierre; esto variard de acuerdo con la plataforma que este
utilizando), pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Libro”.
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“Texto de Ia eliqueta "

Configuracion de los componentes mds importantes
del “Libro”. Los componentes por configurar se clasi-
fican por apartados:

GENE
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Definir un “Nombre” al libro interactivo, este nombre debe ir de acuerdo con el contenido que tendrd el

mismo.
Agregar una “Descripcion” si es necesario.
Habilitar “Muestra la descripcion en la pagina del curso” para que la descripcion anterior se muestre en |a pagin

Del curso justo debajo de la actividad o recurso, caso contrario dejar deshabilitado.

- General

Nombre @ Importancia de kas TIC en la educacion
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APARIENGIA

- Seleccionar la “Numeracion del capitulo”, es decir como se va a numerar cada capitulo y subcapi-
tulo del libro. Las opciones de numeracion son las siguientes:

Nada.- Los titulos de capitulos y subcapitulos no tienen formato.

Numeérica.- Los titulos de capitulos y subcapitulos son numerados (Ejm.: 1, 1.1, 1.2, 2,

)

Vifetas.- Los titulos de los subtitulos son sangrados y son mostrados con vifietas.

Sangrado.- Los titulos de los subtitulos son sangrados.

Seleccionar un “Disefio de navegacion” en el libro. Entre ellos estan:

Solo tabla de contenidos.- No tiene navegacion mediante botones o enlaces. Solo se
puede navegar por el libro mediante la tabla de contenidos.

Imagenes.- Al final de cada capitulo o subcapitulo se muestran iconos que representan y
cumplen la funcion de pasar al siguiente capitulo o regresar al capitulo anterior.

Texto.- Al final de cada capitulo o subcapitulo se muestran el texto del capitulo siguiente o
anterior para navegar entre ellos.

Habilitar “Titulos personalizados” para asignar los titulos de los capitulos o subcapitulos perso-
nalizados. Si esta deshabilitado se muestra el nombre asignado al capitulo.
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FINALIZACION DE ACTIVIDAD

Permite controlar la finalizacion de la actividad de acuerdo con los siguientes componentes:

Seleccionar el “Rastreo de finalizacion”

miento de alguna condicion.

No indicar finalizacion de la actividad.- Queda desactivado la finalizacion de la actividad,
se puede seleccionar cuando un recurso o actividad no requiera una finalizacion o cumpli-




Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada.- Permite que
el estudiante marque la actividad como finalizada y ademdas se puede agregar la fecha
limite de finalizacion de la actividad.

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones.- La actividad
se marcard como completada automaticamente cuando cumplan las condiciones, cada
recurso o actividad de Moodle tiene diferentes condiciones, por ejemplo, “El estudiante
debe ver esta actividad para finalizarla”; de igual manera se puede fijar una fecha de finali-
zacion de la actividad.

- “Se espera finalizar en” Permite fijar la fecha limite de finalizacion de la actividad o recur-
s0. Solo aparece cuando se selecciona un item diferente al de -No indicar finalizacion de

|a actividad-.
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(- Finalizacion de actividad

Rastreo de finalizacion @ Maostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiclones =
Requerir ver B El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizaren @ 15 = abeil s 020 % | 22 & | 222 Habilitar
\_ J

Pulsar el botén “Guardar cambios y regresar
al curso ” o0 “Guardar cambios y mostrar”.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Cancelar

0O



El profesor es el encargado de agregar el contenido al libro y los estudiantes solo podran interactuar con el
contenido. Para agregar contenido se debe ingresar al libro creado y automaticamente se nos desplegara un
formulario para “Anadir un nuevo Capitulo”; en este formulario se debe ingresar la siguiente informacion:

- El “Titulo del Capitulo” que se mostrard antes del contenido si no habilité “Titulos
personalizados” en la creacion del libro.

- Habilitar “Subcapitulo” si es un tema que pertenece algun capitulo. Esta funcion
esta disponible cuando se ha creado el primer capitulo, es decir se puede habilitar a partir
del segundo capitulo.

- Agregar el “Contenido” del capitulo; esta area consta de un editor de texto HTML
el cual permite agregar texto y darle el formato que desee; ademas puede agregar image-
nes, videos o links de acceso a paginas web.

- Finalmente presionar el boton “Guardar cambios”.




K Anadir un nuevo Capitulo

Thubo del Capitulo '@

Subcapitulo {Disponible wna vez que & primer capitulo se haya creado)

Contenida @ | Pl « R T lI=j= M7

Fugta b

» Marcas

_ = =

-4




Luego de haber creado el primer capitulo se puede seguir agregando los capitulos que sean necesarios y a la
vez ir administrando el libro de acuerdo con las necesidades del profesor. Dentro del libro, en la “Tabla de
contenidos” se puede realizar lo siguiente:

Ok~

Bajar o subir un capitulo
Editar un capitulo
Borrar un capitulo

Ocultar o mostrar un capitulo

Anadir un capitulo
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En la actualidad los sistemas educativos de todo el mundo se enfrentan al desafio de
utilizar las tecnologias de la informacion y la comunicacion para proveer a sus
alumnos/as con las herramientas y conocimientos necesanos que se requieren en el
sigla XX1. Las TICs son la innovacion educativa del momento y permiten a los docentes y
al alumnado cambios determinantes en el quehacer diario del aula y en el proceso de
ensefianza-aprendizaje de los mismas. Las (TICs), estdn transformando la educacidn
notablemente, ha cambiado tanto la forma de ensefar comao la forma de aprender y por
supuesto of rol del docente y el estudiante.
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MODO DE USO

El estudiante podrd visualizar el nombre, la descripcion y la finalizacion de la actividad de acuerdo con la confi-
guracion previa:

o Importancia de las TIC en la educaciton e

Estimados estudiantes, en este libro interactivo tienen un contenido interesante acerca de la importancia de las TICenla
educaciin,

Al'ingresar en el libro los participantes uer cuisu pueden visudnzar:

1. La Tabla de contenidos para navegar por los contenidos del libro.
2. Contenido del capitulo en el que se encuentra.

3. Iconos de navegacion entre capitulos. (siguiente, anterior, inicio)
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En la actualidad los sistemas educativos de todo el mundo se enfrentan al
desafio de utilizar las tecnologias de la informacidn y la comunicacién para
proveer a sus alumnos/as con las herramientas y conocimientos necesarios qu
se requieren en el siglo XXI. Las TICs son la innovacidn educativa del momento
permiten a los docentes y al alumnado cambios determinantes en el quehacer
diario del aula y en el proceso de ensenanza-aprendizaje de los mismos. Las
(TICs), estén transformando la educacién notablemente, ha cambiado tanto la
forma de ensefiar como la forma de aprender y por supuesto el rol del docente vy
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